
 

  

 روش اجرائي پرداخت
  ٠٤-٤E-SP٧ شماره سند :  

  سه :  ويرايش 
 ٤    صفحه:         از  
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 ) روش اجرا:٧

  رديف مسئول  روش اجرا  اسناد مرتبط فلوچارت اقدام

  

 

ا  دريافت مجوز پرداخت  مجوز پرداخت  س ح ي  ١ ب  ذ

ب   صدور دستور پرداخت   » ا س ح ي  ٢ ذ

ي  اخذ موافقتنامه و ارجاع به واحد مربوطه  » ن ا ر م ع ي  ا ه ح ر ط ي  ر ا د ب ا س  ٣ ح

د  تنظيم سند » ا ن س ا ه  د ن ن ك م  ي ظ ن  ٤ ت

ي  رسيدگي به اسناد بر اساس قوانين موضوعه » گ د ي س ر ل  و ئ س  ٥  م

مجوز پرداخت ـ پيش  

نويس سند برگ تامين  

 اعتبار يا مهر 

تبار پرداخت از محل طرح با رديف  تامين اع

 بودجه مربوطه 
ر  ا ب ت ع ا ن  ي م ا ت ل  و ئ س  ٦  م

ك  اختصاص رديف چك به پرداخت فوق   «    «    «    «  چ ر  و د ص ل  و ئ س  ٧  م

 تائيد نهايي مسئول حسابداري طرح يا جاري «    «    «    « 
طرحهـاي  حسابداري  مسئول 

  عمراني يا اعتباري جاري
٨ 

 »    »    »    » 
ال جهت جهت تطبيق با قوانين و مقررات و  ارس

 تائيد چك 
ب   ا س ح ي  ٩ ذ

 ١٠ و تأييد چك ارسال جهت تائيد نهايي  «    «    «    « 

 ١١ مدير عامل تصويب نهايي مبني بر پرداخت و امضا چك  «    «    «    « 

 ١٢ مسئول بايگاني بايگاني اسناد  «    «    «    « 

  پايان 
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